Cruaternala, 30 de maro de 2012.-

Licenciado

LEANDRO JOSE MARIA YAX ZELADA
Vicermnisiro de Culoura

su Despacho.

Senior Viecminisira:

[De la mancra mas atenta me permite presentar las actividades de Servicios

Téemeo  Prolesionales realizados en el Ministerio de Culwm y  Deportes,
correspondientes al mes de MARZO del afo en curso, apegado a lo establecido en
Contrato Administrativo No, 210-2012 de fecha 2 de cnero de 2012, aprobado por
Acuerdo Mimsterial Namero 20-2012 de fecha 9 de enero de 2012; v para el cobro
de nmus honorarios presento la Factsra Senie A ntmere 0050; por lo que describo o
slguiente:

Objetivos dos:

Se analizaron ¥ elaboraron documentos Oficiales, para elaboracion de
Acuerdos ¥ Resoluciones.

Se die seguiniento a los expedienics que se encuentran en tramite.

Trabajos Realizados:

Se revisaron los expedientes que se encueniran en tramite y pemclientes de ser
resueltos.

Se claboraron documentos en respucsta a opiniones sobre mformacién de
garacter juridico.

Se alendieron expedicntes  marginados  para  mamite  de  Acuerdos
Minsteriales y Resoluciones Mimsteriades,

Se dio segunmento los expedientes de Acuerdos que se encuentran en
dependencias de este Mintsterio.

S¢ elaboraron provectos de Acuerdos vy Resoluciones, que sc gencraron

para ;lpmbar acciones adnumistrativas, N ,
Sc llever ¢l control y regisiro de los ejernplares del Dianio de Centro Ameénca.
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7. Se claboraron regisros para conoael de ingreso de documentos para
elaboracion de Acucrdos.

8. Se actualizaron archives sobre documentos legales para consulla, de varios
anos.

118 Se revisiron los Acuerdos Ministeriales previo a ba irma del sefior Ministro.

10, Se¢ revisawron Contratos  Administraovos previo a hirma del sefor
Viceministro de Culmira, sefior Viceministro del Deporte v la Recreacion ¥
sefiora Vicenumsira del Patritmonio Culmral y Natural.

1. Se achumlizd la base de archives clectrénica sobre leyes y  Acuerdos,
relacionadaos eon ¢l Sector Cultura vy Retormas Legislativas.

12, 8¢ revisaron ecxpedientes de eventos de cotizaciones v licitaciones previa
emision de Resoluciones Ministeniales.

13, Sc rewiséd el proyecto de Acuerdo Gubernative para otorgar dies a los
integrantes el Conscjo para la Proteccién de la Amtigua Guoatemala.

Resultados Obtemdos:

Los resultados obtenidos s ha desarrollado satisfactoraimente, toda vez que se han
evacuado a la Dbrevedad posible los expedientes recibidos para su andlisis y
claboracidn y, se ha dado seguimiento a los Acuerdos y Resoluciones Ministeriales
que sc trasladan para s finma del Sefior Ministro o quicn ) Sy veoes,

Adentment

ernando Paz Garcla
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